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Erste Schritte

Liebe Schilerinnen und Schiiler,

mit Teams wird lhnen nicht nur eine Live-Kommunikationsplatform bereitgestellt, Sie erhalten auch
ein Online-Officepaket. Folgende Webseite sind fir Sie relevant / wichtig:

1. Zuallerallererst missen Sie lhr Teamspasswort auf dem Passwortblatt aktualisieren: vor Ihr
Passwort muss ein Ausrufezeichen ,!“. Damit kénnen Sie sich in Teams einloggen und es
verwenden.

2. |hr Teams-Login ist auch Ihre Emailadresse. Darliber kénnen Sie kontaktiert werden.

Sie haben Uber das Punktemeni oben links Zugriff auf alle Officeprodukte. Wahlen Sie dort
Outlook zum Ansehen der erhaltenen Mails. (siehe bebilderte Anleitung)
3. Einrichtung einer Weiterleitung: Wir empfehlen eine Weiterleitung auf eine von lhnen

regelmalig Giberprifte Emailadresse einzurichten. Folgen Sie hierfiir diesen Schritten:

https://portal.office.com:
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Anmeldung

Login:

Login von der Schule + , @teams.fosbos-ffb.de”

Passwort:

Das Initialpasswort erhalten Sie zu Beginn des Schuljahres von lhrer
Lehrhaft. Es muss bei erstmaliger Verwendung gedndert werden.

Passwort vergessen:

Sie kénnen sich auf verschiedenen Wegen registrieren (Handy, Email,
Sicherheitsfragen), falls Sie Ihr Passwort vergessen haben.

Bei Passwortverlust wenden Sie sich an den Administrator von Teams:
alb@fosbos-ffb.de

Passwort andern:

Auf der Webseite: https://myaccount.microsoft.com/ kdnnen Sie Ihr
Passwort andern

Officeportal:

Zugriff auf alle Office-Anwendungen: https://portal.office.com
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